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I. Общие пOлOжеltлIя
1.1. Настояп{ее Положение разработано с целью обеспечения обш{ественноЙ

безопасности и антитеррористической защиты филиа-па дополнительного образования детей
<ДоМ детскогО творчества) муниципаJIьного образовательного учреrlцения <Средняя

общеобразовательная школа J\b 1 города Коряlкмы> (далее - Учреrкдение), в соответствии с

ФедеральНым ЗаконОм от 29.\2.2012 Jф27з-ФЗ <Об обраЗованиИ в Российской Федерации).
Федеральным Законом от 06.03.2006 Jф 35-ФЗ (ред. от 18.04.2018) <О противодействии
терроризМ},)), шостановлением Правительства РФ от 25.12.2013 Ns |244 (pel,. от 04.08.2017)

кОб антитеррористической защищенности объектов (территорий)>.

1.2. Полоясением определяется организация и порядок осушествления пропускного

режима в Учреждении В отношенИи работнИков, обучаIощихся и их родителей (законных

представитс.лей), посетителей, а также порядок вноса, выноса материальных средств, въезда

и выезда ав тотранспорта.
1.3. 1lропускной режим в Учреждении устанавливается как одна из мер повышения

антитеррористической безопасности, противодействия возможным террористическим

проявлениям, сохранения жизни и здоровья обучающихся и работников. сохранности

находящегося в здании и натерритории имуlцества.
1.4. Граждане Российской Федерации, принятые на работу в Учреждении, должны

быть ознакомлены с настоящим Положением.
1.5. Исполнение требований, 0пределяемых настоящим Положением, является

обязательНI,Iм длЯ всех обучающихся, сотрудников и посетителей Учрехtдения.

1.6. В целях ознакомления посетителей Учреrкдения с пропускным режимоNI и

правилами поведения настоящее Полохtение размещается на информачионных стендах в

фойе первого этажа здания и на офиuиаJIьном Интернет-сайте.

2. Порядок пропуска обучающихся, сотрудников, посетителей Учреждения, вноса

(выноса) материальных ценностей.
2.|, Пропускной пункт располагается в фойе на

оборулован телефоном, кнопкой тревоrкной оигнализации,
первом этarке Учрея<дения,

2.2. Обучающиеся, сотрудники и IIосетители проходят в здание и покидают его через

центральный вход.
2.3. Пропускной режим осуществляется работниками Учрехtдения:
- в дневное время гардеробщиком с 08.00 до 20.00;

- в ночное время сторожем с 20.00 до 08.00.

2.4. Вход обучающихся на занятйя осуществляется самостоятельно или в

сопровождении родителей (законньтх представителей) соглаqно расписания занятий"

2.5. Родители (законные представители) ожидают своих детей в отведенном месте в

фойе на пеI]вом эта}ке здания.
2.6. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий дея<урный

администратор пропускаетhосетителей согласно заранее подготовленному списку,

2.i. )!ица,не связанные с образовательным процессом или посещающие Учреждение

по служебrrой необходимости допускаются на территорию, в здание при предъявлении



документа, Удостоверяющего личность, по согласованию с руководителем Учрелсденияили

JIицом, его за}4ещающим, с записью в ((книге учёта IIосетителей),

2.8. При посещении Учреждения посетитель обязан, по просьбе сотрудника,

осуIцествляющего пропускной режим, принесенные с собой вещи предъявить на визуальный

осмотр для предотвращения проноса в здание оружия, боегrрипасов, взрывчатых веlцеств,

легко воспJIаменяющихся и ядовитьIх жидкостеЙ, запрещенных для хранения и ношения без

специыIьного на то разрешения предметов,

2.9. В случа; об"uру",."ия у посетителя или в его вещах огнестрельного оружия,

специыIьньiх средств и (или) других запрещенньж для хранения и ношения без

специального на то разрешения предметов работник не допускает посетителя,

докпадывает о случившемся руководителю Учре}кдения и действует в соответствии с

полученны*" уп*u"иями. При необходимости вызывает наряд сотрудников Росгвардии

путем нажатйя кнопки тревожной сигнаJIизации,

2.10. Расчеты пожарных и аварийньrх служб, сотрудники полиции, врачи <Скорой

помощи) для осуществления своих должностных обязанностей допускаются в здание при

предъявлении служебного удостоверения,
2.11. Материальные ценности, крупногабаритные предметы вносятся и выносятся на

основании соответствуюш{их док)ц4ентов, с разрешения руководителя,

2.1,2. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных С ДОПУСКОlч{

посетителей в здание Учреждения, работник, осуцIествляющий пропускной ре}ким,

действует по указанию руководителя,-2.|З. 
При угрозе проникновения в Учреждение

необходимо вызвать представителей правоохранительньIх

руководите.lя.

3. обязанности участников образовательного процесса, посетителец rIри

осуществлении пропускного режима,
3.i. Руководитель Учрех(дения обязан:

- издавать локаJIьные нормативные акты, необходимые для осуlцествления пропускного

пежима:
-определятL порядок контроля и назначать лиц, ответственных за организацию пропускного

режима;
-осуществлять контроль выполнения настоящего Полоrкения,

3.2.:JаместиТельрУкоВоДителяПоАХРобязанобеспечивать:
-рабочее состояние освещения, средств связи, системы оповещения противопох(арнои

защиты здаt{ия, системы видеонаблюдения, исправность кнопки трево)I1цой сигнализации;

-свободный доступ к аварийным и запасным выходам;

-осуrцествлrlть контропь за надлежащим выполнением

сотрудников, ответственньж за iIропускноЙ режим,
3.З. Гарлеробщик обязан:

- перед заступлением на смену осуществить обход территори1 
-YJр:,--оения, 

проверить

наличие и исправность оборудования, отсутствие повреrltдений на окнах, дверях,

ограждениLr;
-проверить исправность работы системы видеонабпюдения, средств связи, наличие средств

по'iкарьтушени;. о выявленных недостатках и нарушениях сообtцить руководителю или

заместителlо руководителя, произвести запись в }курна,tе приема-сдачи дежурства;

-при выяВлении лиц, пытаюIцихся совершить или совершивших противоправные деЙствия

сообrцить руководителю, вызвать сотрУдЕиков правоохранительнь]х органов, при

необходимости воспользоваться кнопкой тревожной сигнализации, действовать согласно

должностной инструкции, инструкции по действиям в чрезвьшайных ситуациях;

-осуществлпru,rрurrуaкной режим в соответствии с настояшим положением,

3.4. Сторож обязан:
_ перед заотуплением на смену осуществить обход территории Учреждения, проверить

исправность oKoHHbIx и дверных IIроёмов снаружи, наJIичие печатей и пломб на закрытых

помещениях, ключей от помещений;

лиц, нарушаюших порядок,

органов и проинформировать
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-проверить исправность работы системы видеонабJIюдения, средств связи, наJIичие средств
пожаротушения. О выявленных недостатках и нарушениях сообщить руководителю или
заместителIо руководитеJIя, произвести запись в журн€ше приема-сдачи дежурства;
-совершать обход территории и здания Учреждения в течение дежурства, проверять
наJIичие оставленных подозрительных предметов;
-исключить доступ в здание Учреждения сотрудников, обучаюшихся и их родителей
(законньтх ]lредставителей), посетителей с 2О.15 до 07.00 (за исключением лиц, допущенных
по письменному разрешению руководителя)
_при выявлении лиц, пытаюtцихся совершить или совершивших IIротивоправные действия
сообщить руководителю, вызвать сотрудников правоохранительньIх органов, при
необходимости воспользоваться кнопкой тревожной сигнализации, деЙствовать согласно

долхtностнсlй инструкции, инс-трукции по действиям в чрезвычаЙных ситуациях;
-осуществлять IIропускной режим в соответствии с настоящим положением.

3.5. Посетители, находясь на территории, в здании Учреясдения, обяЗаны:
- собпюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах;
_ не допускать проявлений неуважительного отношения к работникам УчреrItдения,

обучающиNIся и другим посетителям;
- выполнять законные требования и распоряжения администрации, работников

Учреждения;
_ не препятствовать надлежащему испоJIнению работниками Учреждения их

служебных обязанностей;
- бережно относиться к имуществу Учрех<дения, соблюдать чистоту, тишину и

порядок в помещении;
- при входе в Учреждение посетители, имеющие при себе кино- и фотосъемочную,

звуко_ и вилеозаписывающую аппаратуру, а также переносную компьютерную и оргтехнику
(сканер, ксерокс, ноутбук) обязаны зарегистрировать названные технические средства у
работника, осуществляющего пропускной режим, в целях контроля за выносом
материальных ценностей из здания.

З.6. Посетителям Учреждения затrрещается:
- находиться в служебных rrомещениях или других помещениях Учреждения без

разрешения на то работника? осуществляюlцего пропускной режим, деЖУрноГО

администраторa' руководителя ;

- выносить из помещения Учреждения документы, полу{енные для ознакомления;
- изымоть образчы документов со стенда, а таюке помещать на нем объявления

личного характера;
- прIшосить в помещение Учреждения огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц,

которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и

специальньж средств), колющие И режущие предметы, взрывчатые и

легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за

исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок;
- курить в задании и на территории Учреждения;
_ входить в здание Учреrкдения в состоянии алкогольного и иного опьянеНиЯ, С

детскими коляскаN4и, велосипедами, домашними животными, товарами для продажи, а

такх(е с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и

ремонтные работы).
3.7. Работникам Учреждения запрещается:
-нарушать требования настоящего Положения;
-оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги и т.д.;
_педагогам оставлять без присмотра обучающихся, удалять детей с ЗаняТия;

-находиться на территории и в здании в нерабочее время.

4. Порядок допуска на территорию автотранспорта, u*чр"И""rх бригад, машин cKopori

помощи.

4.1. Въезд автотранспорта на территорию Учреждения запрещен за исключением

транспорта, осуществляющего административно-хоЗяЙственные НУ}КДЫ :



-подвоз питьевой воды;
-ввоз твердых бытовых отходов;
-ввоз стройматериалов при выполнении ремонтньж работ;
-ввоз матери€lльных ценностей, при наличии соответствующих документов;
-перевозка организованных групп детей.

4.2. Парковка автомашин, доставляющих материальные ценности, осуществляется у
специального выхода с соблюдением всех ме} безопасности и правил дорожного движения
под контролем администрации Учреждения при наличии соответствующих документов.

4,2. Пожарные машины, автотранспорт аварийньгх бригал, машины скорой помощи
допускаются на территорию Учреждения беспрепятственно.

4.З. Автотранспорт для вывоза бытовьж и других отходов допускается на территорию
Учреlttдения при нilличии соответствующих документов.

4.4. На всей территории Учрежления максимально допустимая скорость не должна
превышать 5 кмlч.

5. Организация ремонтных работ

5.1. ГIри выполнении в Учрежлении строительных и ремонтных работ вход рабочих
осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с

руководителем Учреждения, без записи в журнале учета регистрации посетителей.

6. Порядок пропуска на период чрезвычайных сиryаций и ликвидации аварийной
ситуации

6.1. ilропускной режим в здание на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.
6.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная

процедура пропуска.

7. ПорядоI{ эвакуации посетителей, работников и сотрудников Учреждения
7.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из

помещений Учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие,
информация об }трозе совершения террористического акта и др.) происходит путем
включения системы речевого оповещения.

1.2. По установленному сигнаJIу оповещения все посетители, работники и

сотрудники, а также работники, осуществляюlцие ремонтно-строительные работы в

помещениях Учреждения, эвакуируются из здания в соответствии с пJIаном эвакуации.
Пропуск посетителей в помещения Учреждения прекращается. Сотрудники Учреждения и
ответственIые лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности
находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующих служб для
ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание
Учреждения"

8. Ответственность за нарушение контрольно-пропускного режима
8.1. Факты нарушения общественного порядка и причинения уrцерба помещениям

фиксируются в установленном порядке лицами, осуIцествляюtцими пропускной релtим.
8.2. В случае нарушений посетителями Учреждения пропускного режима и правил

поведения сотрудники Учреждения могут делать нарушителям замечания.
8.З. .lIица, находящиеся на территории Учреlкдения за совершенные противоправные

действия (или бездействия) несут все виды ответственности (административную,

уголовнlто, иную), предусмотренные действующим законодательством Российской
Федерации


